ONELETRAJZ - MINTA ANITA

ADATAIM
Név: Minta Anita , ,
Szuletési datum: 1975. majus 2. fenykep
Lakhely: 1111 Budapest, Kodaly utca 16.
Telefon: (20) 444-55-666
E-mail: anita.minta@gmail.com

MAGAMROL

egy komolyabb
poziciot megpalyazni, vezetdi képességeimet {% eni. Féként a banki

$

VEGZETTSEGI ADATOK @
V4
1990-1994 &akkézépiia%%ére’ ttségi

Bartok BeléKé gazdasagi Szakkozépiskola, Budapest

Pénztigyi tertleten dolgozom tébb mint 10 éve. S§retﬁé

szektor érdekel.

1994-1997 Pé XZémvitel szak, féiskolai diploma

(nappali képzés)
&‘\E Budapesti Gazdasagi Féiskola,
i E Pénzlgyi és Szamviteli Féiskolai Kar
™

1 Meérlegképes konyveld szakképesités (regisztralt)
TIP TOP Maganiskola, OKJ képzés (esti tagozat)
1998-2000 Pénzligy mesterszak (levelezé képzés)

Budapesti Mtiszaki Egyetem, MBA képzés


mailto:anita.minta@gmail.com

SZAKMAI TAPASZTALATOK

2006. januar 1-té6l fiokvezeto
OTP Bank, Terézvarosi Fiok
Feladataim:
- A fiocknal dolgozo alkalmazottak iranyitasa (26 {6)

- Kapcsolattartas az orszagos kézponttal

- Kapcsolattartas a kiemelt tigyfelekkel &E
- Vallalati tigyfélkoér bévitése
- Részvétel az éves marketing stratégia kidolgozasa é\

- Jelentések készitése

- Uj alkalmazottak kivalasztasa Y 4
2000. marcius - 2005. december pénzii soportvezeto
ank, Terézvarosi Fiok

Feladataim: @l
- Ugyintézok iranyitasa (6 f6)
-  Back office teendék (&Yy

- Jelentések készité
- Kapcsolattartas a régio kézponttal

1998. januar - 2000. bruar pénziigyi eléado
Terézvarosi Polgarmesteri
& Hivatal, Budapest
Feladata
zemeélyi okmanyok igényléséhez szukséges illetekek
adminisztralasa

- Szamlak elkészitése

- Elszamolasok, zarasok készitése

1997 augusztus-december hitel iigyintézo
Budapest Bank Zrt.,

lakossagi tizletag



Feladataim:

- a lakossagi hiteligénylésekhez sziikséges dokumentumok

OsszegyUjtése
- szerzodések elokészitése

- egyéb adminisztrativ feladatok

NYELVISMERET ‘

Angol targyaloképes (pénzuigyi szaknyelv szoban és irasban ;/& ant)
nyelvvizsga: fels6foku szakmai anyaggal bévi )\pusﬁ

(BME, 2005) /

Spanyol kezdé E&
SZAMITOGEPES ISMERETEK @
4

-  Word, Excel, PowerPoint, M k, Explorer mindennapi hasznalata
- SAP vallalatiranyitasi rendszer (kivéve a bérszamfejtést)
- Ms SQL: lekérdezése itése

ERDEKLODESI Kég@v

Makett-készités, rejtvényfejtés, nyelvtanulas (jelenleg spanyolt tanulok)

\

Budapest, 2008. aprilis 1.



