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Név:   Minta Anita 
Születési dátum: 1975. május 2. 
Lakhely:  1111 Budapest, Kodály utca 16. 
Telefon:  (20) 444-55-666 
E-mail:  anita.minta@gmail.com

fénykép 

MAGAMRÓL 

 

Pénzügyi területen dolgozom több mint 10 éve. Szeretnék egy komolyabb 

pozíciót megpályázni, vezetői képességeimet fejleszteni. Főként a banki 

szektor érdekel. 

 

VÉGZETTSÉGI ADATOK 

 

1990-1994 Szakközépiskolai érettségi 

   Bartók Béla Közgazdasági Szakközépiskola, Budapest 

 

1994-1997 Pénzügy-Számvitel szak, főiskolai diploma  

   (nappali képzés) 

   Budapesti Gazdasági Főiskola,  

   Pénzügyi és Számviteli Főiskolai Kar 

 

1996-1998 Mérlegképes könyvelő szakképesítés (regisztrált) 

   TIP TOP Magániskola, OKJ képzés (esti tagozat) 

 

1998-2000 Pénzügy mesterszak (levelező képzés) 

   Budapesti Műszaki Egyetem, MBA képzés 
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SZAKMAI TAPASZTALATOK 

 

2006. január 1-től    fiókvezető 

       OTP Bank, Terézvárosi Fiók 

Feladataim: 

- A fióknál dolgozó alkalmazottak irányítása (26 fő) 

- Kapcsolattartás az országos központtal 

- Kapcsolattartás a kiemelt ügyfelekkel 

- Vállalati ügyfélkör bővítése 

- Részvétel az éves marketing stratégia kidolgozásában 

- Jelentések készítése 

- Új alkalmazottak kiválasztása 

 

2000. március – 2005. december   pénzügyi csoportvezető 

       OTP Bank, Terézvárosi Fiók 

Feladataim: 

- Ügyintézők irányítása (6 fő) 

- Back office teendők 

- Jelentések készítése 

- Kapcsolattartás a régió központtal 

 

1998. január – 2000. február  pénzügyi előadó 

       Terézvárosi Polgármesteri  

       Hivatal, Budapest  

Feladataim: 

- Személyi okmányok igényléséhez szükséges illetékek 

adminisztrálása 

- Számlák elkészítése 

- Elszámolások, zárások készítése 

 

1997 augusztus-december   hitel ügyintéző 

       Budapest Bank Zrt.,  

       lakossági üzletág 



 

Feladataim:  

- a lakossági hiteligénylésekhez szükséges dokumentumok 

összegyűjtése 

- szerződések előkészítése 

- egyéb adminisztratív feladatok 

 

NYELVISMERET 

 

Angol  tárgyalóképes (pénzügyi szaknyelv szóban és írásban egyaránt) 

   

  nyelvvizsga: felsőfokú szakmai anyaggal bővített C típusú  

    (BME, 2005) 

 

Spanyol kezdő 

 

SZÁMÍTÓGÉPES ISMERETEK 

 

- Word, Excel, PowerPoint, Ms Outlook, Explorer mindennapi használata 

- SAP vállalatirányítási rendszer (kivéve a bérszámfejtést) 

- Ms SQL: lekérdezések készítése 

 

ÉRDEKLŐDÉSI KÖR 

 

Makett-készítés, rejtvényfejtés, nyelvtanulás (jelenleg spanyolt tanulok) 

 

 

Budapest, 2008. április 1. 

 

 


